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Reisekostenabrechnung
Erstellungsdatum Änderungsstand

27.07.2021 B

Name, Vorname: Kst:

Beginn der Reise: um: Ende: um:

Anlass/Zielort der Auswärtstätigkeit:

Reisemittel:

Fahrkosten
Bruto-
ausgaben

Ust. Netto-
aufwand

Bahnfahrten / Fahrausweise lt. Anlage € ________ ________ ________ ________

Flugkarten lt. Anlage € ________ ________ ________ ________

Autokosten (Kraftstoff etc.) lt. Anlage € ________ ________ ________ ________

Kilometersatz bei Arbeitnehmer-KFZ

____________ km x 0,30 € € ________ ________ ________ ________

Aufwendungen für Unterbringungen

Nach beigefügten Belegen ohne Frühstück € ________ ________ ________ ________

Kürzung Frühstück um 4,80 €/Tag bzw. 20% 
bei Auslandsübernachtung € ________ ________ ________ ________

oder Pauschalbeträge ___Tage x ____ € € ________ ________ ________ ________

Pauschalbeträge für Verpflegungsaufwand

______ Tage (mid. 24 Std)       zu 24,00 € € ________ ________ ________ ________

______ Tage (mehr als 8 Std.) zu 12,00 € € ________ ________ ________ ________

Reisenebenkosten

____________________________________ € ________ ________ ________ ________

Verrechnung mit geldwertem Vorteil aus Arbeitnehmerbewirtung

lt. untenstehenden Aufstellung ./. € ________ ________ ________ ________

Summe ________ ________ ________ ________

. / Vorschüsse ________ ________ ________ ________

Restzahlung ________ Buchungsvermerke:

Abrechnung erstellt:

FlugzeugBahnPrivat-PKWDienstwagen
Inlandsreise Auslandsreise
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